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「會辦意見重點說明」欄位應

敘明計畫變更情形包含項目

名稱、地點、人數、天數、 

金 額 及 經 費 來 源 等 

新增計畫 

「會辦意見重點說明」欄位應

敘明新增計畫之項目名稱、地

點、人數、天數、金額及經費

來源等，以及依據本府各級機

關學校公敎人員因公出國案

件審核原則第 3 點第 1 項第 4

款 其 中 一 目 辦 理 

新增計畫 

市府長官依所屬局處或 

擇跨機關組團之一個機關 

 

主辦機關應確實將隨行

機關會辦意見列入簽陳 

 

主辦機關  

(經市府長官擇定) 

擇定 

會辦各隨行機關
填列「因應本府因
公出國組團案件
新增或變更會辦
意見暨說明表」 

會辦 

彙整後，簽會本
府主計處、人事
處 及 研 考 會 

綜簽 

陳報市長核定 

陳核 

變更計畫 

高雄市政府因公出國組團案件陳核流程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

1. 因應本府因公出國組團案件新增或變更會辦意見暨說明表適用對象為機關，有關學校因公出國組

團案件仍請教育局統籌辦理。 

2. 機關填報「因應本府因公出國組團案件新增或變更會辦意見暨說明表」經主辦機關彙整陳報市長

核定後，視同機關依規定完備新增或變更因公出國案件程序。 

如 有 機 關 首 長 出 國 ， 請 敘 明 

出 國 期 間 職 務 代 理 人 


